ZARZADZENIE NR 159/2025

BURMISTRZA IZBICY KUJAWSKIEJ
z dnia 31 grudnia 2025 .
w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci
mniejszej niz kwota 170 000 ztotych netto

Na podstawie art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.].
Dz.U. z 2024 r. poz. 1465 z p6zn. zm.) oraz art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 .
o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 1270 z p6zn. zm.), w zwigzku z art. 2 ust.
1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz.U. z 2024
r. poz. 1320 ze zm. oraz Dz.U. z 2025 r. poz. 1173 ), zarzadza sie, co nastepuje:

§1.

Wprowadza sie ,Regulamin udzielania zaméwien publicznych, ktorych wartos¢ nie
przekracza kwoty 170 000 ztotych netto”, stanowigcy Zatacznik nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia.

§ 2.

Traci moc Zarzgdzenie Nr 556/2023 Burmistrza Izbicy Kujawskiej z dnia 28.04.2023 r. w
sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartosci mniejszej
niz 130 000 ztotych netto.

§ 3.

Wykonanie zarzadzenia powierza sie kierownikom referatdw Urzedu Miejskiego w Izbicy
Kujawskiej oraz kierownikom jednostek organizacyjnych Gminy.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2026 .



Zatgcznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 159/2025
Burmistrza Izbicy Kujawskiej

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

o wartosci mniejszej niz 170 000 zlotych netto

ROZDZIAL |

Postanowienia ogolne

§1.

Regulamin okresla zasady i tryb udzielania przez Gmine Izbica Kujawska zamdwien na
dostawy, ustugi i roboty budowlane finansowane ze $rodkéw publicznych, ktérych
szacunkowa wartos¢ netto jest mniejsza od kwoty 170 000 ztotych, o ktérej mowa w art. 2
ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2024
r. poz. 1320 z p6zn. zm.), zwanej dalej ,ustawag Pzp”. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o
Progu Ustawowym, nalezy przez to rozumie¢ kwote 170 000 PLN netto (lub inng kwote
wynikajacg z aktualnie obowigzujacego brzmienia art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp). 1
§ 2.
Wydatkowanie srodkow publicznych w ramach niniejszego Regulaminu nastepuje w sposéb
celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad:

1. uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadow;

2. optymalnego doboru metod i Srodkow stuzacych osiggnieciu zatozonych celdw;

3. jawnosci i przejrzystosci;

4. uczciwej konkurencji i rownego traktowania wykonawcow.

§ 3.

1. [Klauzula Funduszowa] W przypadku zamowien wspdtfinansowanych ze srodkow
Unii Europejskiej lub innych Ssrodkdw zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi,
procedury okreslone w niniejszym Regulaminie stosuje sie tylko w zakresie
nieuregulowanym w umowie o dofinansowanie lub w wytycznych dotyczacych
kwalifikowalnosci wydatkow.

2. Jezeli wytyczne, o ktdérych mowa w ust. 1, naktadajg obowigzek stosowania Zasady
Konkurencyjnosci (np. poprzez Baze Konkurencyjno$ci BK2021) dla kwot nizszych
niz okreslone w Regulaminie (tj. od 80 000 zt netto), postanowienia tych wytycznych



majq pierwszenstwo przed Regulaminem.

ROZDZIAL I

Wylaczenia stosowania procedur

§4.

Pro

cedur wyboru Wykonawcy okreslonych w Rozdziale IV niniejszego Regulaminu

(zapytanie ofertowe, rozeznanie rynku) nie stosuije sie do:

1.

Zamowien, ktore moga by¢ realizowane tylko przez jednego Wykonawce z przyczyn
technicznych o obiektywnym charakterze, albo z przyczyn zwigzanych z ochrong praw
wytgcznych wynikajgcych z odrebnych przepiséw (monopol naturalny lub prawny);

2. Zamowien w zakresie dziatalno$ci tworczej lub artystycznej;
3. Zamowien, ktorych udzielenie jest konieczne ze wzgledu na sytuacje wyjatkowa, ktore;

nie mozna byto przewidzie¢, wymagajacaq natychmiastowego wykonania zamdwienia
(awaria), a ktorej nie mozna pogodzi¢ z terminami przewidzianymi dla procedur
regulaminowych — w zakresie niezbednym do usuniecia zagrozenia;

4. Zamowien na ustugi prawne i zastepstwo procesowe;

W przypadku braku odpowiedzi ( ofert) ze strony wykonawcdw na zapytanie cenowe
badz na ogtoszenie zamieszczone na stronie internetowej zamawiajgcego pod
warunkiem, ze pierwotne warunki zamowienia nie zostaty w istotny sposob zmienione.
W przypadkach okreslonych w pkt 1-5 sporzadza sie notatke uzasadniajacy
odstagpienie od procedur konkurencyjnych, a zamowienie udzielane jest w trybie z
wolnej reki.

ROZDZIAL Il

Organizacja postepowania i osoby odpowiedzialne

§ 5.

1. Specjalista ds. zamowien publicznych (lub wyznaczony pracownik) prowadzi
postepowania w ramach Procedury Rozeznania Rynku (§ 8) oraz Procedury
Konkurencyjnej (§ 9).

2. Pracownicy merytoryczni realizujg samodzielnie zamowienia w ramach Procedury

Uproszczonej (§ 7) do kwoty 30 000 zt netto.

3. Podstawg wszczecia procedury powyzej kwoty 30 000 zt netto jest Wniosek o

udzielenie zaméwienia wraz z opisem przedmiotu zamoéwienia i notatkg z



szacowania, potwierdzony przez Skarbnika Gminy w zakresie zabezpieczenia
srodkow.

4. Specjalista ds. zamoéwien publicznych odpowiada za:
a) Nadzér nad prawidtowoscig szacowania wartosci i sumowanie zamdwien
tozsamych w skali roku.
b) Prowadzenie Rejestru Zamowien Publicznych dla postepowar powyzej 30 000 zt
netto.
¢) Informowanie o koniecznosci stosowania ustawy Pzp po przekroczeniu kwoty 170
000 zt netto.

ROZDZIAL IV

Procedury udzielania zaméwien (Progi Proceduralne)

§ 6.

Udziela sie zamdwien w oparciu o0 nastepujace procedury w zaleznosci od wartosci netto:
1. Do kwoty 30 000 zt netto — Procedura Uproszczona (Zakup Bezpo$redni).
2. Od kwoty 30 001 zt do 80 000 zt netto — Procedura Rozeznania Rynku.
3. Od kwoty 80 001 zt do 170 000 zt netto — Procedura Konkurencyjna.

A. Procedura Uproszczona (do 30 000 zt netto)

§7.

1. Zamowienia o wartosci do 30 000 zt netto moga by¢ udzielane bez stosowania
pisemnych zapytan ofertowych.

2. Pracownik merytoryczny dokonuje rozeznania rynku (np. poprzez internet, katalogi,
telefoniczne zapytanie) w celu wyboru oferty najkorzystniejszej ekonomicznie.

3. Wydatkowanie srodkow dokumentuije sie fakturg lub rachunkiem, opisanym pod katem
merytorycznym z adnotacja: ,Wydatek celowy i gospodarny, dokonano rozeznania
rynku”.

4. W przypadku otrzymania faktury ustrukturyzowanej za po$rednictwem Krajowego
Systemu e-Faktur (KSeF), za date doreczenia faktury uznaje sie date przydzielenia jgj
numeru identyfikujacego w systemie KSeF. Pracownik merytoryczny zobowigzany jest
do opisania wizualizacji faktury z systemu.

B. Procedura Rozeznania Rynku (30 001 zt — 80 000 zt netto)



§ 8.

. Specjalista ds. zaméwien publicznych wszczyna procedure poprzez wystanie

zapytania ofertowego (np. drogq elektroniczng) do co najmniej dwach potencjalnych
wykonawcow.

Dopuszcza sie rownolegte zamieszczenie zapytania na stronie internetowej
Zamawiajgcego (BIP).

Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ co najmniej: opis przedmiotu zamowienia, termin
realizacji oraz kryteria oceny ofert (np. cena 100%).

Z czynnosci wyboru wykonawcy sporzadza sie notatke stuzbowg zawierajacq
zestawienie otrzymanych ofert.

Zamowienie moze zosta¢ udzielone, jezeli wptyneta co najmniej jedna wazna oferta,
ktora nie przekracza kwoty, jakg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia.

C. Procedura Konkurencyjna (80 001 zt — 170 000 zt netto)

§9.

1.

Procedura Konkurencyjna ma zastosowanie do zamowien o istotnej wartosci i wymaga

zachowania formy pisemnej lub elektroniczne;.

Zapytanie ofertowe, zgodnie z wyborem zamawiajgcego:

a) publikuje sie w Biuletynie Informacji Publicznej (BIP) Zamawiajacego lub na
dedykowanej Platformie Zakupowej (lub w Bazie Konkurencyjno$ci w przypadku
projektow UE).

b) Dopuszcza sie wystanie zapytania ofertowego (np. drogq elektroniczng e-mail) oraz
osobiste przekazanie zapytania ofertowego( potwierdzajac odbior) do co najmnie;
trzech potencjalnych wykonawcow.

Termin na skfadanie ofert wynosi co najmniej:

a) 7 dni — dla dostaw i ustug;

b) 14 dni — dla robdt budowlanych.

Oferty muszg by¢ sktadane w formie pisemnej, dokumentowej (e-mail) lub poprzez

formularz na Platformie Zakupowej lub w Bazie Konkurencyjno$ci w przypadku
projektéw UE.

Z przebiegu postepowania sporzadza sie Protokot Postepowania, ktory zatwierdza
Kierownik jednostki lub osoba upowazniona.



ROZDZIAL V

Umowa i zabezpieczenie interesu Gminy

§ 10.

1. Umowa pisemna jest zalecana powyzej 30 000 zt netto, a bezwzglednie wymagana
dla wszystkich robdt budowlanych. Umowa taka musi precyzowa¢ w szczegolnosci
zakres rzeczowy robot, termin realizacji, wysokos¢ kar umownych za zwtoke i wady
oraz okres i warunki gwaranciji jakosci.

2. Dla zaméwien realizowanych w trybie Procedury Konkurencyjnej (§ 9) zawarcie umowy
w formie pisemnej lub elektronicznej (podpis kwalifikowany) jest obowiazkowe.

3. W umowach zawieranych na okres dtuzszy niz 6 miesiecy, obowigzkowo zawiera sie
postanowienia dotyczace zasad wprowadzania zmian wysokosci wynagrodzenia w
przypadku zmiany cen materiatow lub kosztow zwigzanych z realizacjg zaméwienia
(waloryzacja), zgodnie ze standardem art. 439 ustawy Pzp.

ROZDZIAL VI
Centralny Rejestr Uméw (CRU)

§ 11.

1. Zobowigzuje sie pracownikow merytorycznych do prowadzenia biezacej ewidencji
zawartych umow.

2. W przypadku wejscia w zycie przepisow art. 34a ustawy o finansach publicznych
dotyczacych Centralnego Rejestru Umow (planowane od 1 lipca 2026 r.), kazda
umowa podlegajaca rejestracji musi zostac zgtoszona do odpowiedniej komorki
ksiegowej niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 30 dni od dnia jej zawarcia.

3. Rejestracji w CRU podlegajg umowy spetniajace przestanki ustawowe, zawarte w
formie pisemnej, dokumentowej, elektronicznej lub innej formie szczegdlnej. Za umowe
zawartg w formie dokumentowej uznaje sie rowniez zamowienie zrealizowane na
podstawie faktury VAT, jezeli spetnia ona przestanki okreslone w ustawie o finansach
publicznych.

ROZDZIAL VII

Postanowienia koncowe

§ 12.



1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem majg zastosowanie przepisy
Kodeksu Cywilnego oraz ustawy o finansach publicznych.

2. Dokumentacja z postepowan przechowywana jest przez okres co najmniegj 4 lat od
zakonczenia roku budzetowego, w ktérym udzielono zamowienia.

3. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2026 r.

§13.

Integralng cze$¢ regulaminu stanowig zatgczniki:

1. Wzér Wniosku o udzielenie zamdwienia;

2. Wz6r Notatki z szacowania wartosci zamowienia;

3. Notatka stuzbowa zawierajgca zestawienie otrzymanych ofert;
4. Zawiadomienie 0 wyborze najkorzystniejszej oferty;

9. Protokét postepowania.

Zatwierdzit:

BURMISTRZ

Marek Dorabiata



