ZARZADZENIE NR 203/2026
BURMISTRZA 1ZBICY KUJAWSKIEJ
z dnia 15 kwietnia 2026 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu korzystania z laptopow i tabletow w Urzedzie
Miejskim w Izbicy Kujawskiej

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U.2025.poz. 1153) Burmistrz Izbicy Kujawskiej zarzadza, co nastgpuje:

§ 1. Ustala si¢ ,,Regulamin korzystania z laptopéw 1 tabletéw w Urzedzie Miejskim w Izbicy
Kujawskiej” w brzmieniu stanowigcym zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ inspektorowi ds. obstugi organéw gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

BURMISTRZ
Marek Dorabiata

Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 203/2026 Burmistrza Izbicy Kujawskiej
z dnia 15 kwietnia 2026 roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu
korzystania z laptopow i tabletow w Urzedzie Miejskim w Izbicy
Kujawskiej



Regulamin korzystania z laptopow i tabletow w Urzedzie Miejskim w Izbicy
Kujawskiej

§ 1. Postanowienia og6lne

1. Niniejszy regulamin okresla zasady przydzielania, uzytkowania oraz rozliczania mobilnych
urzadzen elektronicznych - laptopoéw i tabletow przez pracownikéw i radnych Urzedu
Miejskiego w Izbicy Kujawskie;.

2. Celem regulaminu jest zapewnienie efektywnego, oszczgdnego 1 zgodnego z
przeznaczeniem wykorzystania laptopow 1 tabletow, zwanych dalej ,,urzadzeniami
mobilnymi”, a takze okreslenie zasad odpowiedzialnosci materialnej uzytkownikow za
powierzone mienie.

§ 2. Przydzielanie Urzadzen mobilnych

1. Burmistrzowi Izbicy Kujawskiej, Skarbnikowi Gminy, Sekretarzowi Gminy, radnym Rady
Miejskiej oraz kierownikom referatoéw Urzedu w okresie pelnienia tych funkcji przystuguje
mozliwos¢ korzystania z urzadzen mobilnych.

2. Urzadzenia mobilne moga zosta¢ przydzielone decyzja Burmistrza Izbicy Kujawskiej
rowniez pracownikom urzedu w zwigzku z wykonywaniem powierzonych im zadan
stuzbowych, wedhug racjonalnych potrzeb i charakteru wykonywanych zadan.

3. Przydzielenie i zwrot Urzadzenia mobilnego odbywaja si¢ na podstawie umowy uzyczenia
i protokotu zdawczo-odbiorczego, stanowigcych zataczniki do niniejszego Regulaminu.

4. Korzystanie z Urzadzen mobilnych przystugujacych radnym, odbywa si¢ na zasadach
okreslonych w niniejszym Regulaminie, z wylaczeniem § 6 ust. 1.

5. Burmistrz Izbicy Kujawskiej lub osoba upowazniona do zawarcia umowy uzyczenia zwana
jest dalej ,,Uzyczajacym”.

6. Osoba korzystajaca z urzadzenia mobilnego zwana jest dalej ,,Uzytkownikiem”.

§ 3. Zasady uzytkowania

1. Urzadzenie mobilne przeznaczone jest co do zasady do celow stuzbowych, jednak
dopuszczalne jest wykorzystanie go do celéw prywatnych pod warunkiem, ze nie prowadzi to
do przekroczenia ustalonego limitu kosztow (jesli dotyczy), a korzystanie to ma charakter
incydentalny i nie wptywa na dostgpnos¢ urzadzenia mobilnego do celow stuzbowych.

2. Uzytkownik Urzadzenia mobilnego zobowigzany jest do:

1) dbatosci o powierzone mienie;

2) zamontowania dostarczonych w komplecie akcesoridéw ochronnych i ich wymiany w razie
zuzycia lub uszkodzenia — na wlasny koszt;

3) nieudostepniania urzadzenia mobilnego osobom trzecim;

4) korzystania z urzadzenia mobilnego zgodnie z instrukcjg obstugi i zaleceniami producenta
oraz powszechnymi przepisami prawa.

§ 4. Limity kosztéw

1. Dla kazdego Uzytkownika ustala si¢ miesi¢czny limit kosztow zwigzanych z
uzytkowaniem urzadzenia mobilnego, ktoérego to dotyczy, wynikajacy z umowy abonenckie;.
§ 5. Zglaszanie awarii, zniszczenia, utraty

1. Awari¢, zniszczenie lub utrate¢ urzadzenia mobilnego, uzytkownik zobowigzany jest
niezwlocznie zglosi¢ Uzyczajgcemu.

2. Pracownik odpowiada za szkody spowodowane zwtoka w zgloszeniu zdarzenia, o ktorym
mowa w ust. 1.

3. Kradziez Uzytkownik zobowigzany jest do zgloszenia organom $cigania oraz
przedstawienia Uzyczajagcemu potwierdzenia tego zgloszenia.

4. Uzytkownik ponosi odpowiedzialno§¢ materialng za powierzone mienie, zgodnie z
powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa.

5. Uzytkownik zostanie obcigzony kosztami naprawy uszkodzonego mienia spowodowanymi
brakiem nalezytej dbatosci (w szczegolnosci uszkodzenie mechaniczne, zalanie).



§ 6. Zasady zwrotu urzadzen mobilnych

1. Nieobecnosci trwajace dluzej niz 30 dni, w szczegoélnosci spowodowane urlopem
macierzynskim, ojcowskim, rodzicielskim, wychowawczym i innymi urlopami podobnymi;
urlopem bezptatnym; zwolnieniem lekarskim, skutkujg ustaniem prawa do korzystania z
urzadzenia mobilnego.

2. Urzadzenie mobilne zwracane jest w stanie niepogorszonym, z wylaczeniem zuzycia
bedacego wynikiem prawidlowego uzytkowania w terminie 3 dni od dnia powzigcia
wiadomosci uzasadniajace] taka okolicznos¢. W przypadku braku mozliwosci zwrotu
urzadzenia mobilnego w terminie, o ktorym mowa powyzej, uzytkownik zwraca je
niezwlocznie, kiedy stanie si¢ to mozliwe.

3. W przypadku stwierdzenia uszkodzen lub brakoéw uzytkownik ponosi odpowiedzialnos¢
materialng zgodnie z powszechnie obowigzujacymi przepisami prawa.

§ 7. Zasady zbywania U\urzagdzen mobilnych

1. Po wycofaniu urzadzenia mobilnego z eksploatacji, Uzytkownik moze zwrdci¢ si¢ do
Uzyczajacego z wnioskiem o zgode na odkupienie uzytkowanego przez niego urzadzenia.

2. W przypadku wyrazenia zgody, o ktére] mowa w ust. 1, Uzyczajacy ustala biezaca ceng
rynkowg urzadzenia mobilnego z uwzglgdnieniem jego stanu technicznego.

§ 8. Ochrona Danych Osobowych

1. Uzytkownik, korzystajac z urzadzenia mobilnego w celach stuzbowych, zobowigzany jest
do przestrzegania zasad ochrony danych osobowych.

§ 9.1. Ewidencj¢ uzyczonych mobilnych urzadzen elektronicznych prowadzi inspektor ds.
obstugi organéw gminy zgodnie z zatgcznikiem nr 3 do regulaminu.

2. Informacj¢ o uzyczonych urzadzeniach mobilnych przekazuje do ksiggowosci w terminie 7
dnia od dnia podpisania umowy, celem ujgcia w ewidencji ksiggowej.

§ 10. Postanowienia koncowe

1. Nadzér nad przestrzeganiem niniejszego Regulaminu sprawuje inspektor ds. obstugi
organéw gminy.

2. Pracodawca nie ponosi odpowiedzialno$ci za szkody wyrzadzone przez uzytkownika
osobom trzecim w zwigzku z korzystaniem z Urzadzenia mobilnego.

3. Uzytkownik obowigzany jest przestrzega¢ zasad bezpiecznego korzystania z Urzadzen
mobilnych, zgodnie z zasadami okreslonymi w polityce systemu zarzadzania
bezpieczenstwem informacji Urzedu Miejskiego w Izbicy Kujawskie;.

4. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie zastosowanie znajduja
powszechnie obowigzujace przepisy prawa oraz wewngtrzne regulacje Urzedu Miejskiego w
Izbicy Kujawskie;j.

5. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Zatacznik Nr 1do Regulaminu korzystania z laptopow
i tabletow w Urzedzie Miejskim w Izbicy Kujawskiej

Umowa uzyczenia nr



zawarta W dnil.........ccceeveeeeieennennen. roku w Izbicy Kujawskiej pomigdzy stronami:

Gming Izbica Kujawska z siedzibg w Izbicy Kujawskiej, ul. Marszatka Pitsudskiego 32, 87-
865 Izbica Kujawska NIP , 8882894327 reprezentowana przez ........................ -
.......................... zwang dalej ,,Uzyczajacym",

a Panig/Panem...........ccccooeviiiiiiiiiiiiiee e pracownikiem Urzedu Miejskiego w
Izbicy Kujawskiej, radng/radnym Rady Miejskiej w 1zbicy Kujawskiej*,

ZamieSZKaYM W ....oooiiiiiiiic - zwang/zwanym dalej
,Uzytkownikiem”.

§ 1. Uzyczajacy o$wiadcza, ze jest wiascicielem 1iposiada na stanie majatkowym
................................................................... (wskazac¢ konkretny laptop, tablet).

§ 2. 1. Uzyczajacy przekazuje Uzytkownikowi mobilne urzadzenie -elektroniczne wraz
z akcesoriami, a Uzytkownik przyjmuje go na czas zatrudnienia w Urzg¢dzie Miejskim w
Izbicy Kujawskiej/ sprawowania mandatu radnego Rady Miejskiej w Izbicy Kujawskiej. *

2. Przekazanie .....................o (wskaza¢ konkretny laptop, tablet) nastgpuje w celu
zapewnienia Uzytkownikowi dostgpu do dokumentdéw zwigzanych z wykonywang pracg w
Urzedzie Miejskim w Izbicy Kujawskiej/pracami Rady Miejskiej w Izbicy Kujawskiej.*

3. Przekazanie ....................... (wskaza¢ konkretny laptop, tablet) nastepuje po podpisaniu
przez Uzytkownika umowy 1 protokotu przekazania, bedacego zatgcznikami nr 1 1 2 do
regulaminu korzystania z laptopow i tabletow w Urzedzie Miejskim w Izbicy Kujawskie;.

§ 3. Mobilne urzadzenie elektroniczne uzyczone jest wraz z oprogramowaniem, do ktorego
licencje do uzytkowania posiada Urzad Miejski w Izbicy Kujawskiej. Wszelkie aktualizacje
oraz instalacje oprogramowania odbywac si¢ beda za posrednictwem Uzyczajacego.

§ 4. Uzytkownik ponosi pelng odpowiedzialno$¢ materialng za szkode powstata w mobilnym
urzadzeniu elektronicznym, jezeli powstata z winy Uzytkownika.

§ 5. Uzytkownik jest zobowigzany do niezwlocznego zglaszania Uzyczajagcemu wszelkich
stwierdzonych usterek badz wad tabletu, jak rowniez nieprawidlowosci jego pracy lub
dziatania.

§ 6. W przypadku uszkodzenia lub utraty .................... (wskaza¢ konkretny laptop, tablet)
— w tym na skutek przestepstwa — Uzytkownik zobowigzany jest zglosi¢ ten fakt Policji — w
przypadku przestepstwa — oraz niezwlocznie poinformowaé¢ o tym Uzyczajacego —
w przypadku przestepstwa przedktadajac stosowny dokument.

§ 7. Uzytkownik zobowigzuje si¢ do:
1) nalezytej dbatosci o przyznany mu sprzet i akcesoria,
2) uzytkowania sprze¢tu w sposob wlasciwy do tego rodzaju sprzetu elektronicznego,
3) nie udostepniania sprzgtu osobom trzecim,
4) zabezpieczenia sprzetu przed dostgpem osob trzecich,
5) korzystanie z oprogramowania zainstalowanego na przyznanym mu tablecie zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa,
6) nie instalowania zadnego innego oprogramowania,
7) nie uruchamiania na tablecie innego oprogramowania, niz zainstalowane przez
Uzyczajacego,
8) nie pobierania, nie przechowywania, nie rozsyfania ani nie udostgpniania zadnych
plikéw, co do ktérych moze zachodzi¢ podejrzenie naruszenia praw autorskich ich
naruszajacych,



9) nie podejmowania zadnych czynnosci, ktérych skutkiem moze by¢ nieuprawnione
dziatanie w sieci, jak w szczeg6lnosci np. skanowanie portow, rozsytanie spamu,
uzyskanie nieautoryzowanego dostgpu do zasobdw, rozpowszechnianie szkodliwego kodu

1tp.

§ 8.1. Umowa zostaje zawarta na czas zatrudnienia w Urzedzie Miejskim w Izbicy
Kujawskiej/sprawowania mandatu radnego Rady Miejskiej w Izbicy Kujawskiej.*
2. Umowa moze by¢ rozwigzana przed uptywem czasu, o ktorym mowa w ust.1;

1) na podstawie porozumienia stron — w kazdym czasie;

2) za dwutygodniowym okresem wypowiedzenia.
3. Uzyczajacy moze rozwigza¢ umowe¢ W trybie natychmiastowym poprzez ztozenie
stosownego oswiadczenia w przypadku naruszenia przez Uzytkownika postanowien umowy,
w szczegolnosci zobowigzan okreslonych w §7.
4. Uzytkownik zobowigzany jest zwrocic tablet z dniem wygasniecia lub rozwigzania umowy.
Wraz ze zwrotem tabletu sporzadza si¢ protokot zwrotu.
5. W przypadku stwierdzenia uszkodzenia tabletu fakt ten, wraz z opisem uszkodzenia,
odnotowuje si¢ w protokole zwrotu.
6. Uzytkownik ponosi pelng odpowiedzialno§¢ materialng za szkod¢ powstala w tablecie,
jezeli powstata ona z jego winy.

§ 9. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg stosuje si¢ przepisy Kodeksu
Cywilnego.

§ 10. Wiasciwym do rozstrzygnigcia sporow mogacych wyniknag¢ w przedmiocie niniejszej
umowy jest sad powszechny wlasciwy dla siedziby Uzyczajacego.

§ 11. Umowa zostala sporzadzona w dwoéch jednobrzmiagcych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze stron.

*niepotrzebne skresli¢

Zatacznik Nr 2 do Regulaminu korzystania z laptopow
i tabletow w Urzedzie Miejskim w Izbicy Kujawskiej



Izbica Kujawska , dnia.....................
PROTOKOL ZDAWCZO-ODBIORCZY
stuzbowego mobilnego urzadzenia elektronicznego
sporzadzony w Izbicy Kujawskiej w dniu....................o.ooeeeee. pomiegdzy

Gming Izbica Kujawska z siedziba w I1zbicy Kujawskiej, ul. Marszatka Pitsudskiego 32, 87-
865 Izbica Kujawska NIP , 8882894327 reprezentowanym

(imig i nazwisko Uzytkownika)

Potwierdzam odbidr / zdanie*

1. Urzadzenie

IMODIING ...ooiiiiiiicee e ettt e e e e e e ett e e e areeetaeeeraeeereeeans
(rodzaj, nazwa i model)
.......................................................................................................... - numer seryjny
2. Karta SIM O NUMETZE ..ottt e et e e e,
3.
AKCESOTIA ...ttt e et e e et e e e e et e e e e eaaaeeeeeaaeeeeeeaaaeeeeennraeaeeenneeas
Uiyczajqcy Uiytkownik

* niepotrzebne skresli¢

Zatacznik Nr 3 do Regulaminu korzystania z laptopow
i tabletow w Urzedzie Miejskim w Izbicy Kujawskiej



EWIDENCJA UZYCZONYCH MOBILNYCH URZADZEN ELEKTRONICZNYCH

Lp.

Nazwisko imi¢

Jednostka/Referat

Stanowisko

Nazwa, model, nr
seryjny

Akcesoria




