PROTOKOt POKONTROLNY

Protokot z przeprowadzonej kontroli w Referacie Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowe;j
Urzedu Miejskiego w Izbicy Kujawskiej na stanowisku: Inspektor do spraw komunalnych i

mieszkaniowych
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Kontrolujacy Mirostaw Matusiak — Sekretarz Gminy

Podstawa kontroli: na podstawie harmonogramu kontroli, wprowadzonym
Zarzadzeniem nr 175/2026 Burmistrza lzbicy Kujawskiej z dnia 30.01.2026r.
Kontrolowany obszar: Postepowanie przy wydawaniu decyzji przyznajacej dodatek
mieszkaniowy w roku 2025.

Data rozpoczecia kontroli 29 czerwca 2026 .

Data zakonczenia kontroli 30 czerwca 2026 r.

Celem kontroli jest sprawdzenie: sposob postepowania przy rozpatrywaniu wniosku o
przyznanie dodatku mieszkaniowego. Kontrola nie obejmowata prawidtowosci
naliczenia wysokosci dodatkéw mieszkaniowych.

W wyniku kontroli dokumentacji zgromadzonej przy wydawaniu decyzji przyznajgcych
dodatek mieszkaniowy stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci za, ktére
odpowiedzialnosé ponosi osoba przygotowujgca decyzje:

W deklaracji stanowigcej zatagcznik do wniosku o przyznanie dodatku mieszkaniowego
brak wyliczenia $redniego dochodu na jednego cztonka gospodarstwa domowego
(decyzja nr GKLP.824.41.2025 z dnia 25.07.2025r).

W deklaracji stanowigcej zatgcznik do wniosku o przyznanie dodatku mieszkaniowego
brak oswiadczenia o dochodach gospodarstwa domowego (decyzja nr
GKLP.824.8.2025 z dnia 30.01.2025r).

We wniosku o przyznanie dodatku mieszkaniowego nie wypetniona cze$¢ dotyczaca
tytutu prawnego do zajmowanego lokalu (decyzja nr GKLP.824.42.2025 z dnia
28.07.2025r). ).

We wniosku o przyznanie dodatku mieszkaniowego nie wypetniony pkt. 8, w
deklaracji o dochodach nie wpisano zrédta dochodu (decyzja nr GKLP.824.36.2025 z
dnia 21.07.2025r)

W deklaracji o dochodach nie wpisano zrédta dochodu (decyzja nr GKLP.824.5.2025 z
dnia 21.01.2025r. '

W deklaracji o dochodach nie wpisano zrédta dochodu (decyzja nr GKLP.824.38.2025
z dnia 23.07.2025r. i decyzja nr GKLP.824.2.2025 z dnia 16.01.2025r. )

W deklaracji o dochodach nie wpisano zrédta dochodu (decyzja nr GKLP.824.39.2025
z dnia 22.07.2025r. i decyzja nr GKLP.824.3.2025 z dnia 16.01.2025r.)

W podstawie prawnej wydawanych decyzji poprawny publikator tekstu jednolitego
ustawy z dnia 21 czerwca 2001r o dodatkach mieszkaniowych to Dz. U. z 2023 r. poz.
1335, anie z 2021 r. poz. 2021.



9) Ponadto w trakcie kontroli ujawniono, brak rejestracji spraw zgodnie z
Rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w
sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych

10) Teczki aktowe zgromadzonych akt spraw w ogdle nie zawierajg opiséw zgodnie ze
wspomnianym wyzej Rozporzadzeniem (§ 62). Nie jest prowadzony spis spraw.

11) Teczka aktowa zawierajaca zestawienia zbiorcze przyznanych dodatkéw
mieszkaniowych opisana niezgodnie z wyzej wymienionym Rozporzadzeniem.

12) Zalecenia:

a) Teczki aktowe opisa¢ zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 18
stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw
akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zak’fadowybh.

b) Dokonac¢ rejestracji i gromadzenia spraw zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady
Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwéw zakfadowych.

c) Zwracac¢ uwage na poprawnosc¢ i kompletno$é wypetnianych wnioskéw i ich
zatgcznikow.

Powyzszy protokof jest zgodny ze stanem faktycznym.
Izbica Kujawska, dnia 2 lipca 2026 r.
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