
ZARZĄDZENIE  Nr 245/2026  

Burmistrza Izbicy Kujawskiej

z dnia 03 września 2026 roku

w sprawie: opracowania regulaminu organizacyjnego Urzędu Miejskiego
                   w okresie zewnętrznego zagrożenia bezpieczeństwa państwa 
                   i w czasie wojny.

        Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 14, 14a ustawy z dnia 08 marca 1990 roku   
o samorządzie gminnym /Dz.U. z 2026 roku poz. 662/, w związku  z art. 7 
ustawy z dnia 11 marca 2022 roku o obronie ojczyzny /Dz.U. z 2025 r.         
poz. 825/ oraz Zarządzenia Nr 143/2026 Wojewody Kujawsko – Pomorskiego  
z dnia 12 marca 2026 roku w sprawie opracowania regulaminu 
organizacyjnego urzędu w okresie zewnętrznego zagrożenia bezpieczeństwa 
państwa i w czasie wojny, zarządza się, co następuje:
                                                       
   §1.1. Opracowuje się Regulamin Organizacyjny Urzędu Miejskiego 
            w Izbicy Kujawskiej, organu samorządu terytorialnego w okresie
            zewnętrznego zagrożenia bezpieczeństwa państwa i w czasie wojny.

        2. Regulamin Organizacyjny jest dokumentem niejawnym i nie podlega 
            publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej  Urzędu Miejskiego 
            w Izbicy Kujawskiej.

3. W rozumieniu przepisów prawa przez urząd rozumie się: Urząd Miejski
w Izbicy Kujawskiej i jego pracowników (kadrę kierowniczą, 
kierowników referatów i pracowników urzędu ), przez organ: 
Burmistrza Izbicy Kujawskiej.                                                      

   §2.1. Regulamin  Organizacyjny o którym mowa w § 1 ust. 1 określa 
działanie  Urzędu wraz z organem w przypadku  wprowadzenia na 
podstawie ustawy, w drodze rozporządzenia stanów gotowości 
obronnej państwa: stałej gotowości obronnej państwa i pełnej 
gotowości obronnej państwa,  jeżeli zwykłe środki konstytucyjne są 
niewystarczające.

2. Urząd wraz ze swym organem, wykonuje zadania obronne 
przewidziane do realizacji w warunkach zewnętrznego zagrożenia 
bezpieczeństwa państwa i w czasie wojny, przekazane przez Wojewodę
do Burmistrza - organu samorządu terytorialnego, w zakresie jego 
kompetencji i właściwości.

     §3.  Opracowanie Regulaminu powierzam Sekretarzowi Gminy we 
            współdziałaniu z kierownikami referatów, stanowiskiem ds. obronnych 
            wojskowych urzędu. Zobowiązuję jednocześnie Sekretarza Gminy do 



-  2  -

           sprawowania kontroli i nadzoru podległych pracowników w zakresie
           nałożonych zadań w dziedzinie obronności państwa, ustalonych  
           w trybie ustaw i rozporządzeń wykonawczych na czas stanów
           gotowości obronnej, tj. zadań wynikających z zakresów działania 
           w dziedzinie obronności państwa  w czasie pokoju, a także zadań
           operacyjnych na okres zewnętrznego zagrożenia bezpieczeństwa 
           państwa i czas wojny oraz zaistniałych zmian organizacyjnych. 

    §4.  Koordynację wykonawstwa zadań wynikających z regulaminu  
           organizacyjnego w okresie zewnętrznego zagrożenia bezpieczeństwa 
           państwa i w czasie wojny powierza się Sekretarzowi Gminy, we 
           współpracy z inspektorem ds. obronnych i wojskowych, za aktualizację 
           regulaminu odpowiedzialnym czyni się pracownika zajmującego się  
           sprawami kadrowymi.                                        

    §5.  Regulamin Organizacyjny Urzędu w okresie zewnętrznego zagrożenia 
           bezpieczeństwa państwa i w czasie wojny wprowadza się 
           w życie na podstawie  odrębnej decyzji Wojewody Kujawsko-
           Pomorskiego / Burmistrza  – w ramach realizacji zadań operacyjnych.

    §6.  Regulamin Organizacyjny Urzędu w okresie zewnętrznego zagrożenia 
           bezpieczeństwa państwa i w czasie wojny winien zawierać:

1) postanowienia ogólne;
2) zakres zadań obronnych realizowanych przez Urząd;
3) zasady kierowania pracą Urzędu;
4) zakresy działania referatów, pracowników i samodzielnych 

stanowisk pracy;
5) strukturę organizacyjna i zasady funkcjonowania Urzędu; 
6) obieg informacji niejawnych w Urzędzie;
7) obieg informacji w ramach systemu kierowania;
8) postanowienia końcowe;
9) załączniki.

     §7. Regulamin Organizacyjny Urzędu Miejskiego w okresie zewnętrznego 
           zagrożenia bezpieczeństwa państwa i w czasie wojny należy 
           na bieżąco aktualizować w odniesieniu do zachodzących zmian 
           organizacyjnych, podlega on uzgodnieniu ze Starostą Włocławskim
           do dnia 18 września bieżącego roku.

     §8. Traci moc Zarządzenie Nr 79/2019 Burmistrza Izbicy Kujawskiej 
            z dnia 03 lipca 2019 roku w sprawie opracowania 
            regulaminu organizacyjnego Urzędu Miejskiego na czas wojny.

      §9. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.



                                                                                               

Uzasadnienie

           Zgodnie z art. 7 ust. 1 pkt 14, 14a ustawy z dnia 08 marca 1990 roku     
o samorządzie gminnym /Dz.U. z 2026 roku poz. 662/, w związku z art. 7 
ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie ojczyzny /D.U. z 2025 r. poz. 825/    
w celu ujednolicenia zasad sporządzania dokumentacji dotyczącej systemu 
kierowania obroną narodową wprowadza się wzór regulaminu organizacyjnego
urzędu w czasie zewnętrznego zagrożenia bezpieczeństwa państwa i w czasie 
wojny oraz planu przemieszczenia na rezerwowe miejsce pracy /zapasowe 
stanowisko kierowania

                                              Burmistrz

                                             Marek Dorabiała


