Zarzadzenie Nr 250/2026
Burmistrza Izbicy Kujawskiej
z dnia 2 pazdziernika 2026 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w Urzedzie Miejskim w Izbicy
Kujawskiej.

Na podstawie art. 33 ust. 1 i art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz.U. z
2026 r. poz. 662, poz. 912) oraz art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z
2026 r. poz. 644) Burmistrz Izbicy Kujawskiej zarzadza, co nastepuje:

§1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacj¢ skladnikéw majatkowych w Urzedzie Miejskim w Izbicy
Kujawskie;j:

1) w drodze spisu z natury — w terminie do dnia 31 grudnia 2026 r.;

2) w drodze uzgodnienia salda — w terminie do dnia 15 stycznia 2027 r.;

3) w drodze weryfikacji — na dzien 31 grudnia 2026 r., w terminie do dnia 20 marca 2027 r.

§2. Powotuje si¢ na wniosek Skarbnika Gminy komisje inwentaryzacyjng w sktadzie:
1) Agata Szmudzinska — przewodniczacy
2)  Przemystaw Kedzierski- czlonek
3) Halina Andrzejewska -cztonek

§3. Ustalam sktad osobowy gminnej komisji likwidacyjnej sktadnikoéw majatkowych w sktadzie:
1) Przemystaw Nowakowski— przewodniczacy
2) Antoni Sobanski — cztonek
3) Majchrzak Stanistaw - czlonek

§4. Komisja inwentaryzacyjna przeprowadzi inwentaryzacje zgodnie z zasadami okreslonymi
w Instrukcji Inwentaryzacyjnej dla Gminy Izbica Kujawska i jej jednostek organizacyjnych,
stanowigca zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 293/2019 Burmistrza Izbicy Kujawskiej z dnia 12
lipca 2018 roku.

§5. Okresla si¢ terminarz czynno$ci inwentaryzacyjnych w harmonogramie podanym
w zalaczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§6. Po zakonczeniu czynno$ci inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej
ztozy niezwlocznie sprawozdanie koncowe z przebiegu inwentaryzacji.

§7. Inwentaryzacja zakonczy si¢ rozliczeniem rdéznic inwentaryzacyjnych w ksiggach
rachunkowych okresu rozliczeniowego na podstawie zatwierdzonego przez burmistrza protokotu

weryfikacji.

§8. Nadzor nad prawidlowos$cia, kompletno$cia 1 terminowos$cig spisOw inwentaryzacyjnych
powierza si¢ skarbnikowi gminy.

§9. Traci waznos¢ dotychczasowy sklad osobowy komisji inwentaryzacyjnej powolany
Zarzadzeniem nr 136/2025 z dnia 8 pazdziernika 2025 roku.

§10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Burmistrz
Marek Dorabala



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 250/2026 Burmistrza
Izbicy Kujawskiej z dnia 2 pazdziernika 2026 roku w

sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w
Urzedzie Miejskim w Izbicy Kujawskiej
HARMONOGRAM CZYNNOSCI INWENTARYZACYJNYCH
L.p Czynno$¢ Termin Osoba Odpowiedzialna
1. Powotanie komisji inwentaryzacyjnej 02.10.2026 Burmistrz Izbicy Kujawskiej
2. Powotanie zespotow spisowych 05.10.2026 Przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej
3 Przeszkolenie zespotow spisowych 06-13.10.2026 Przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej
4 Przygotowanie dokumentow 14-16.10.2026 Przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnych inwentaryzacyjnej
5 Przygotowanie pola spisowego 19-23.10.2026 Osoba materialnie
odpowiedzialna
6. Przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze 26.10.2026 Cztonkowie zespotow
spisu z natury 31.12.2026 spisowych
7. Wycena spisanych sktadnikow do 15.01.2027 Pracownicy ksiggowosci
8. Przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze do 15.01.2027 Pracownicy ksiegowosci
uzgodnienia sald
9. Przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze do 15.01.2027 Pracownicy ksiggowosci
porownania z dokumentacja ksiggowa
10. Przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze do 20.03.2027 Cztonkowie zespotow
weryfikacji — na dzien 31.12.2026 r. spisowych
11. | Sporzadzenie protokotu z wyniktych roéznic do 10.01.2027 Czlonkowie komisji
inwentaryzacyjnych inwentaryzacyjnej
12. Wyjasnienie przyczyn réznic do 15.01.2027 Przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnych inwentaryzacyjnej
/analiza, opracowanie wynikow/
13. Protokot rozliczenia réznic do 20.01.2027 Przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnych inwentaryzacyjnej
/sprecyzowanie wnioskow/
14. Podjecie decyzji w sprawie rozliczenia do 20.01.2027 Burmistrz Izbicy Kujawskiej
roéznic inwentaryzacyjnych
/sprecyzowanie wnioskow/
15. Ujecie réznic inwentaryzacyjnych i ich do 31.01.2027 Pracownicy ksiggowosci
rozliczenie w ksiggach rachunkowych.
16. Sporzadzenie sprawozdania z do 31.03.2027 Przewodniczacy komisji

przeprowadzonej inwentaryzacji.

inwentaryzacyjnej.




