ZARZADZENIE Nr 3/2024
BURMISTRZA 1ZBICY KUJAWSKIEJ
z dnia 14 maja 2024 .

w sprawie wyznaczenia koordynatora czynnosci kancelaryjnych

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity Dz. U. z 2024 r. poz. 609) 1 § 2 ust. 2 1 3 zalgcznika nr 1 — instrukcja kancelaryjna do
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. (Dz. U. z 2021 r. nr 14 poz. 67)
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazdéw akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych,

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Do biezacego nadzoru nad prawidlowoscia wykonywania czynno$ci kancelaryjnych, w
szczegolnosci w zakresie doboru klas z wykazu akt do zalatwiania spraw, wlasciwego zaktadania
spraw i1 prowadzenia akt w Urzedzie Miejskim w Izbicy Kujawskiej wyznaczam na koordynatora
czynnosci kancelaryjnych Pana Przemystawa Nowickiego.

§ 2. W razie nieobecnos$ci koordynatora obowiazki przejmuje osoba petnigca zastepstwo.

§ 3. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 4. Zarzadzanie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.

BURMISTRZ
Marek Dorabiala



