ZARZADZENIE NR 32/2024
BURMISTRZA 1ZBICY KUJAWSKIEJ
Z dnia 10 wrzes$nia 2024 r.

w sprawie okreslenia zasad przyznawania i rozliczania dotacji celowej z budzetu Gminy
Izbica Kujawska dla samorzadowych instytucji kultury

Na podstawie art. 30 ust.l i ust. 2 pkt 4ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
0 samorzgdzie gminnym ( tekst jednolity Dz. U. z 2024 r. poz. 609 z pdzn. zm.), art. 28 ust. 3 pkt
2 1 3ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 roku o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci
kulturalnej ( tekst jednolity Dz. U. z 2024 r. poz. 87 ), art. 250, art. 251, art. 252 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( tekst jednolity Dz. U. z 2023 r. poz. 1270 z po6zn.
zm.) Burmistrz Izbicy Kujawskiej zarzadza, co nastepuje :

§ 1. Ustala si¢ zasady przyznawania irozliczania dotacji celowej z budzetu Gminy Izbica
Kujawska dla samorzadowych instytucji kultury, w sposob wskazany w niniejszym
zarzadzeniu.

§ 2. llekro¢ w zasadach jest mowa o:

1) organizatorze — rozumie si¢ przez to Gming Izbica Kujawska;

2) instytucji kultury — rozumie si¢ przez to samorzadowg instytucj¢ kultury, dla ktorej
organizatorem jest Gmina Izbica Kujawska;

3) dyrektorze — rozumie si¢ przez to dyrektora samorzadowej instytucji kultury;

4) dotacji celowej — rozumie si¢ przez to dotacje udzielang samorzadowej instytucji kultury
na finansowanie lub dofinansowanie kosztow realizacji inwestycji lub na realizacje
wskazanych zadan i programow.

§ 3. Tryb postepowania o udzielenie dotacji celowej ustala si¢ w nastepujacy sposob:

1) instytucja kultury ubiegajacasi¢ o przyznanie dotacji z budzetu organizatora,
zobowigzana jest do przedtozenia projektu planu finansowego instytucji z podziatem na
cz¢$¢ obejmujaca dochody i wydatki na realizacj¢ zadan biezacych i majatkowych
(inwestycyjnych) z uwzglednieniem dotacji celowej;

2) projekt planu finansowego powinien by¢ zgodny z zatozeniami przyjetymi do projektu
budzetu;

3) instytucja kultury sktadajac wniosek moze ubiega¢ si¢ o dodatkowe $rodki finansowe
Z budzetu organizatora w trakcie roku budzetowego, w szczego6lnosci w przypadku
ubiegania si¢ 0 realizacj¢ dodatkowego, nieplanowanego wczesniej zadania, w tym w
zwiazku z pozyskaniem dofinansowania ze Zrodet zewngtrznych;

4) instytucja kultury zobowigzana jest do zglaszania zamiaru ubiegania si¢ o
dofinansowanie ze srodkow pochodzacych ze zrodet zewngtrznych do realizacji
projektow, programow izadan biezacych i majatkowych (inwestycyjnych), w celu
zabezpieczenia przez organizatora srodkow w budzecie gminy.

§ 4. Tryb przekazywania dotacji celowej ustala si¢ w nastepujacy sposob:
1) podstawa do przekazania dotacji celowej jest umowa zawarta pomigdzy organizatorem a
instytucja kKultury,
2) wzor umowy dotacji celowej stanowi zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia,
3) wzoér rozliczenia dotacji celowej stanowi zatgcznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 5. 1. Kontrole wydatkéw dokonanych z dotacji celowych przeprowadza referat finansowo-
budzetowy.
2. Za prawidlowe wykorzystanie i rozliczenie dotacji przekazanej instytucji odpowiedzialny
jest dyrektor instytucji kultury.

§ 6. Informacje o realizacji zadan objetych dotacja celowa dyrektor instytucji przedstawia
zgodnie z postanowieniami zawartymi w umowie.



§ 7. 1. Tryb rozliczenia otrzymanej dotacji celowej nastepuje zgodnie z zawarta umowa.
2. Wzor protokotu rozliczenia dotacji celowej stanowi zalgcznik Nr 3 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 8. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ dyrektorowi instytucji kultury oraz Skarbnikowi
Gminy Izbica Kujawska.

§ 9. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Izbica Kujawska.
§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ
Marek Dorabiata



Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 32/2024
Burmistrza Izbicy Kujawskiej
z dnia 10 wrzes$nia 2024 r.

Wzor

Umowa dotacji celowej Nr ....../[...........
pomiedzy Gming Izbica Kujawska z siedzibag w Izbicy Kujawskiej, 87-865 Izbica Kujawska,
ul. Marszatka Pitsudskiego 32,
NIP 8892894327 REGON 910866850
reprezentowana przez.
Burmistrza Izbicy Kujawskiej — .............coooiiiiii
I przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy — ..............c.oooin,
zwang dalej: ,,Gming”
ainstytucjg Kultury - ..ocooiiniiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieinicnneees
ZSICAZIDG W ..ot e
NIP o REGON ...,
FEPIEZENTOWANYIMN PIZEZ: ...ttt ettt ettt e e e e e e e e e aeee e e eennnes
zwang dalej ,,Dotowanym”,
zwanych dalej facznie ,,Stronami”.
Na podstawie art. 250 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity
Dz.U. z 2023 r. poz. 270 z p6zn. zm.) oraz Uchwaty Nr .......... Rady Miejskiej w Izbicy
Kujawskiej w sprawie uchwalenia budzetu Gminy Izbica Kujawska na ....rok/ zmieniajacej
uchwate w sprawie uchwalenia budzetu Gminy Izbica Kujawska na ....rok zawiera si¢ umowe
nastepujacej tresci:

§1.1. Przedmiotem niniejszej umowy jest udzielenie dla instytucji kultury .......................
przez Gming Izbica Kujawska dotacji celowej z przeznaczeniem na realizacj¢ zadania ..........
................................................................................. (nazwa celu, zadania).

2. Dotowany zobowigzuje si¢ wykona¢ zadanie w zakresie i na zasadach okreslonych w
niniejszej umowie.

§2.1. Gmina zobowiazuje si¢ przekaza¢ dla Dotowanego na realizacj¢ zadania okreslonego w § 1
w ramach dotacji celowej kwote w  wysoko$ci ...l 7zt (stownie:
...................................... ).

2. Przyznane $rodki finansowe, o ktorych mowa §2 ust. 1 zostang przekazane jednorazowo lub w
transzach co miesigc/ kwartal w terminie 7 dni od daty podpisania umowy na rachunek bankowy
DOIOWANEYO: ... ettt e

§3.1. Zadanie, o ktorym mowa w §1 niniejszej umowy realizowane bedzie w okresie od ....... do

2. Zadanie zostanie wykonane zgodnie z przedtozonym przez Dotowanego programem.

§4.1. Z dotacji, o ktorej mowa w §2, finansowane moga by¢ wytacznie wydatki ponoszone przez
Dotowanego na realizacj¢ zadania okreslonego w §1 niniejszej umowy.

2. Wzrost kosztéw zadania, o ktorym mowa w §1 umowy nie wplynie na zmiang wysokos$ci
dotacji udzielonej przez Dotujacego.

§5. Termin wykorzystania dotacji ustala si¢ do dnia ............... roku.

§6. Dotowany jest zobowigzany do prowadzenia wyodrgbnionej dokumentacji finansowo-
ksiggowe] $rodkoéw finansowych otrzymanych na realizacj¢ zadania, zgodnie z zasadami
wynikajacymi z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci, w sposdéb umozliwiajacy
identyfikacj¢ poszczegdlnych operacji ksiggowych.

§7. Dotowany zobowigzuje si¢ do promocji realizowanego zadania.



§8.1. Gmina sprawuje kontrolg prawidtowosci wykonywania zadania przez Dotowanego, w tym
wydatkowania przekazanych mu $rodkow finansowych. Kontrola moze by¢ prowadzona w toku
realizacji zadania oraz po jego zakonczeniu.

2. Kontrola o ktérej mowa w ust. 1 przeprowadzana jest przez osoby upowaznione przez
Burmistrza Izbicy Kujawskiej i polega na:

1) sprawdzaniu rzeczywistego przebiegu realizacji celow zakladanych w zakresie
dotowanego zadania pod katem zgodnosci z przepisami prawa i zawartg umowg (kontrola
formalno-merytoryczna);

2) sprawdzaniu dokumentow zwigzanych z realizacja dotowanego zadania (w szczegdlno$ci
znajdujacych si¢ w siedzibie podmiotu oryginaldéw dokumentéw finansowych) pod katem
ich zgodnosci z przepisami prawa, umow3 i zasadami rachunkowosci (kontrola formalno-
rachunkowa);

3. Dotowany na zadanie kontrolujgcego jest zobowigzany dostarczy¢ lub udostepni¢ dokumenty
kontrolujacego.

4. Prawo kontroli przystuguje osobom o ktérych mowa w ust. 2 zar6wno w siedzibie
Dotowanego, jak i w miejscu realizacji zadania.

5. Dotowany zobowigzany jest do udzielenia pelnej informacji na temat postepu i zakresu
realizacji zadania na kazde wezwanie Burmistrza Izbicy Kujawskie;j.

§9.1. Dotowany zobowigzany jest do ztozenia sprawozdania z realizacji zadania w terminie do
........ roku.

2. Do sprawozdania nalezy dotaczy¢ potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem kopie dokumentow
finansowych, potwierdzajacych dokonane ptatnos$ci z tytutu realizacji zadania, tj.:

1) faktury, rachunki, umowy lub inne dokumenty,

2) przelewy lub potwierdzenia zaptaty.

3. Gmina ma prawo zada¢, aby Dotowany w wyznaczonym terminie przedstawit dodatkowe
informacje i wyjasnienia do sprawozdania i dokumentéw o ktorych mowa w ust. 11 2.

4. W przypadku nieprzedlozenia sprawozdania i dokumentéw o ktérych mowa w ust. 1 1 2,
Gmina wzywa pisemnie Dotowanego do ich zlozenia. Niezastosowanie si¢ do wezwania
skutkuje przeprowadzeniem kontroli.

§10.1. Niewykorzystane $rodki finansowe Dotowany jest zobowigzany zwroci¢ w terminie 7 dni
od dnia wskazanego w §5 na rachunek bankowy Gminy Izbica Kujawskanr .............

2. W razie stwierdzenia, ze udzielona dotacja lub czgs$¢ dotacji zostata wykorzystana niezgodnie
z przeznaczeniem, pobrana niezaleznie lub w nadmiernej wysokosci podlega zwrotowi do
budzetu Gminy w ciggu 7 dni od dnia otrzymania informacji o koniecznosci dokonania zwrotu.
3. W przypadkach o ktorych mowa w ust. 2, dotacja podlega zwrotowi wraz z odsetkami w
wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych.

§11. Prawa i obowigzki stron umowy nie mogg by¢ przenoszone na osoby trzecie.

§12.1. Umowa moze by¢ rozwigzana na mocy porozumienia stron w przypadku wystgpienia
okoliczno$ci za ktore strony nie ponosza odpowiedzialnosci, ktore uniemozliwiajag wykonywanie
umowy.

2. W przypadku rozwigzania umowy na mocy porozumienia stron skutki finansowe oraz
ewentualny zwrot kosztow finansowych strony okresla w sporzadzonym odrebnie protokole.

§13. Gmina ma prawo do wypowiedzenia umowy ze skutkiem natychmiastowym w
przypadkach:
a) wykorzystywania przez Dotowanego dotacji na inne cele niz realizacja zadania
okreslonego w §1 niniejszej umowy,
b) nieterminowego lub nienalezytego wykonania zadania okreslonego w §1 niniejszej

umowy,
c) podania przez Dotowanego nieprawdziwych informaciji,



d) przekazania przez Dotowanego cze¢sci lub catosci dotacji osobie trzeciej, pomimo, Ze nie
przewiduje tego niniejsza umowa,
e) naruszenia innych istotnych postanowien umowy.

§14. Wykonanie umowy nastapi z chwilg zaakceptowania przez Gming¢ sprawozdania, o ktorym
mowa w § 9 ust. 1.

§15.1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy, pod rygorem niewaznosci, wymagaja formy
pisemnej w postaci aneksu podpisanego przez Strony.

2. Wszelkie watpliwo$ci zwigzane z realizacjg umowy wyjasniane b¢dg w formie pisemne;.

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa obowigzujac przepisy ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych) oraz ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku — Kodeks
cywilny.

4. Ewentualne spory powstale w zwiazku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej umowy
Strony bedg si¢ staraly rozwigza¢ polubownie. W przypadku braku porozumienia spor zostanie
poddany pod rozstrzygniecie wlasciwego ze wzgledu na siedzibe Dotujacego sadu
powszechnego.

§16. Niniejsza umowa zostala sporzadzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach — dwa
egzemplarze dla Gminy i jeden dla Dotowanego.

GMINA: DOTOWANY:

Podpisano dnia: .................. Podpisano dnia: ..................

/podpisy, pieczecie/ /podpisy, pieczecie/



Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 32/2024
Burmistrza Izbicy Kujawskiej
z dnia 10 wrzes$nia 2024 r.

Wzor

Rozliczenie dotacji celowej udzielonej z budzetu Gminy Izbica Kujawska dla
INSEYTUCTT KUITUNY .o e e e w kwocie
........................................................................................ na realizacj¢ zadania
............................................................................................ realizowanego w

I. Rozliczenie Srodkow dotacji:

L.p. Rodzaje wydatkéw Wydatki ogélem

(wzh)

Wydatki z dotacji
celowej (w z1)

| 1. Wydatki poniesione w ramach wydatkow
biezacych:

Ll

120

2. Wydatki poniesione w ramach wydatkow
inwestycyjnych:
2.0
220 i

I Ogolem:

I1. Zestawienie dokumentow rozliczeniowych (faktur, rachunkow, wyciaggow bankowych,
umow, itp.):

L.p. Numer Data Nazwa Kwota wynikajaca z Data zaplaty za
dokumentu |  wystawienia wydatku dokumentow finansowych w faktury VAT
ksiegowego | faktury VAT zl, w tym: (wynikajaca

(faktury, z przelewu /
rachunku, wyciagu
itp.) z dotacji ze $Srodkow yeiagu)
' celowej wlasnych,
inne

IIL. Srodki z dotacji celowej WyKorzystano W KWOCIE ..................ccoeeeeiiiiiiiiieeiaiiiiiiinn,

Do zwrotu pozostato / zwrécono w kwocie: ...........ceoeveiiinnn.. na rachunek Gminy lzbica

Kujawskaw dniu ..............coo

Sporzadzit: ... Zatwierdzit: ...

(data, podpis)

(data, podpis)




Zatacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 32/2024
Burmistrza Izbicy Kujawskiej
z dnia 10 wrzes$nia 2024 r.

Wzor
Protokdl z rozliczenia dotacji celowej udzielonej w roku ............. z budzetu Gminy lzbica
Kujawska dla ...ceeeoiiiiiiiiiiiicincccecseee e . (instytucja kultury)
Sporzadza si¢ w dniu ................... protokot z rozliczenia dotacji celowej udzielonej w roku
................... dla........coooiiiiiei e (Instytucja kultury) welzbicy
KUJAWSKIE] Ma.... .ot e (nazwa zadania) w kwocie
................ na podstawie umowy Nr ............. zdnia .............. w Dziale .......... Rozdziale
....... § ...... Rozliczenie dotacji celowej, ztozone w dniu ............... do Burmistrza lzbicy

Kujawskiej.

Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym i formalno- rachunkowym oraz przyjeto bez uwag.

..................... (pracownik dokonujacy kontroli merytorycznej),

..................... (pracownik referatu finansowo-budzetowego dokonujacy kontroli formalno-
rachunkowej).

Zatwierdzam:

Burmistrz Izbicy Kujawskiej

lub

W wyniku kontroli merytorycznej/formalno-rachunkowej rozliczenia dotacji celowej, ztozonej
wdniu ................ do Burmistrza Izbicy Kujawskiej stwierdzono nizej opisane
nieprawidlowosci:

Opisac stwierdzone nieprawidfowosci, w tym te ktore powodujq obowigzek zwrotu dotacji
w czesci niewykorzystanej zgodnie z przeznaczeniem (okreslajgc kwotg zwrotu dotacyji).

..................... ( pracownik dokonujacy kontroli merytorycznej),
..................... (pracownik referatu finansowo-budzetowego dokonujacy kontroli formalno-
rachunkowej).

Zatwierdzam:

Burmistrz Izbicy Kujawskiej

*Protokot sporzadza si¢ w dwoch egzemplarzach, w tym jeden dla instytucji kultury (za
pokwitowaniem) i jeden egz. dla gminy.



